Na temelju Clanka 35. stavka 1. alineje 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
(,,Narodne novine* broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22 i 101/23), ¢lanka 70. Statuta
Djecjeg vrtica Bedekovéina (KLASA: 601-02/22-02/01, URBROJ: 2197-48-01-22-1),
Upravno vije¢e Djejeg vrtica BedekovCina na 40. sjednici odrzanoj dana 25.04.2024.
godine, donijelo je

PRAVILNIK
0 upisu djece u Djecji vrti¢ Bedekov¢ina

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem

vrti¢u Bedekovc¢ina (U nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u Djec;ji vrti¢
Bedekov¢ina (u nastavku teksta: Vrti¢), ostvarivanje prednosti pri upisu, razrada metodologije
bodovanja prema kriterijima prednosti, popis obvezne dokumentacije i dokumentacije kojom
se dokazuju cCinjenice bitne za ostvarivanje prednosti pri upisu, provedba inicijalnog
razgovora s roditeljem/skrbnikom i djetetom, uloga i rad Povjerenstva za upis (u daljnjem
tekstu: Povjerenstvo), sadrzaj i nacin objave rezultata upisa, naéin organiziranja i
ostvarivanja programa predskolskog odgoja i obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i
socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece
— korisnika usluga Vrtic¢a (u nastavku teksta: roditelja).

(2) Odredbe ovoga pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnika
ili udomitelja djeteta (u daljnjem tekstu: roditelj).

(3) Izrazi koji se za fizi¢ke osobe u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni i
odnose se na osobe muskog i zenskog spola.

Clanak 2.

(1) Kao javne ovlasti Vrti¢ obavlja sljedece poslove:

- upis djece u djecji vrti¢ 1 ispise djece iz djecjeg vrtica s vodenjem odgovarajuce

dokumentacije,

- izdavanje potvrda i misljenja,

- upisivanje podataka o dje¢jem vrticu U zajednicki elektronicki upisnik.
(2) Kada Vrti¢ u vezi s poslovima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ili drugim poslovima koje
obavlja kao javne ovlasti, odlu¢uje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili
skrbnika ili druge fizicke ili pravne osobe, duzan je postupati prema odredbama zakona kojim
se ureduje op¢i upravni postupak.

Clanak 3.
(1) Djelatnost Vrtica je predskolski odgoj i obrazovanje te skrb o djeci rane i predskolske dobi

od navrsenih godinu dana do polaska u osnovnu Skolu koja se ostvaruje po odredenom
programu za dijete.

Clanak 4.
(1) U Vrticu, za djecu rane i predskolske dobi, ostvaruje se:



- cjelodnevni 10-satni redoviti program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite,
prehrane i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni razvojnim
potrebama djece te njihovim mogucnostima i sposobnostima od navrsene prve godine zivota
do polaska u osnovnu skolu;

- program predskole i

- kra¢i program opce igraonice.

Clanak 5.
(1) Ovisno o potrebama djece i zahtjevima roditelja, Vrti¢ moze izvoditi i druge programe,
osim redovitog programa predskolskog odgoja i obrazovanja te Programa predskole, sukladno
odredbama Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe.
(2) Odluku o izvodenju drugih programa donosi Upravno vije¢e Vrti¢a uz suglasnost
op¢inskog nacelnika Op¢ine Bedekovcina.

Clanak 6.
(1) Program predskole za djecu koja pohadaju Vrti¢ integriran je u redoviti program odgoja i
obrazovanja Vrti¢a, dok obveznik predskole koji ne pohada Vrti¢ upisuje Program predskole
u Vrticu, sukladno Zakonu 1 zakonskim propisima.

Clanak 7.
(1) Pedagoska godina zapo€inje 01.rujna tekuée godine, a zavrSava 31. kolovoza sljedece

godine.Tjedno radno vrijeme Vrti¢a rasporeduje se prema potrebama ostvarivanja djelatnosti
ranog i predskolskog odgoja te zadovoljavanja potreba djece i njihovih roditelja, gradana i
drugih pravnih osoba, u pravilu pet radnih dana u tjednu od ponedjeljka do petka, osim za
vrijeme drzavnih blagdana i neradnih dana.

IL. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 8.
(1) Upis djece u programe Vrtica provodi se prema Planu upisa $to ga za svaku pedagosku
godinu donosi Upravno vije¢e Vrti¢a, uz suglasnost op¢inskog nacelnika.
(2) Plan upisa sadrzi podatke o slobodnom kapacitetu za jaslice i vrti¢ sukladno vazeéim
pedagoskim standardima.

Clanak 9.
(1) U Vrti¢ se mogu upisati djeca s navrSenih 12 mjeseci zivota pa do polaska u osnovnu skolu.
(2) Ujaslicke programe u pravilu se upisuju djeca koja do 31.08. tekuce godine navrse 1 godinu
Zivota.
(3) U vrticke programe u pravilu se upisuju djeca koja do 31.08. tekuée godine navrse 3 godine
Zivota.

Clanak 10.
(1) Vrti¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati prvenstveno redovite programe

predskolskog odgoja za djecu s prebivaliStem ili boravistem na podru¢ju Op¢ine Bedekov¢€ina
te osigurati prednost pri upisu u redovite programe na naéin utvrden Zakonom, odlukom



Osnivaca i ovim Pravilnikom.

(2) U slucaju slobodnih kapaciteta u Vrti¢ se mogu upisivati i djeca s podrucja drugih jedinica
lokalne samouprave prema kriterijima iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika, a pod uvjetom da jedinica
lokalne samouprave u kojoj dijete ima prebivaliste ili boraviste sufinancira program te se na to
obveze izdavanjem zakljucka-suglasnosti nadleznog tijela, a u protivhom ¢e roditelji snositi
punu ekonomsku cijenu programa.

1. Ostvarivanje prednosti pri upisu u redoviti program Vrti¢a

Clanak 11.
(1) Prednost pri upisu u djecji vrti¢ kojem je osnivaé jedinica lokalne ili podruéne (regionalne)
samouprave za idu¢u pedagosku godinu imaju djeca koja do 1. travnja tekuce godine navrse
Cetiri godine Zivota.
(2) Prednost pri upisu u redovite programe Vrti¢a ostvaruje se prema sljede¢im kriterijima:

KRITERUI: BODOVI:
- djeca roditelja invalida Domovinskog rata 10
- djeca iz obitelji s troje ili viSe djece 5
- djeca oba zaposlena roditelja 10
- djeca s teskocama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i 10

misljenje nadleZznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu
izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer teSkoca u
razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oSte¢enja
funkcionalnih  sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje
metodologija vjeStacenja

- djeca samohranih roditelja 10

- djeca jednoroditeljskih obitelji 10

- djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s 10
invaliditetom

- djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u 10
udomiteljskim obiteljima

- djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju djecjeg vrtica 50

- djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika 1
zajamcene minimalne naknade

- djeca ¢iji je brat/sestra ve¢ upisan u trazenu ustanovu 1

Clanak 12.

(1) Na osnovu navedenih kriterija iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika za svako dijete utvrduje se broj
bodova koji sluzi za utvrdivanje mjesta na ljestvici reda prvenstva ako se za upis U redoviti
program prijavi viSe djece od planiranog broja za upis.

(2) Ukoliko dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu utvrduje se prema
Kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

2. Postupak upisa
Clanak 13.
(1) U skladu s Planom upisa iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika Vrti¢ svake godine objavljuje javni
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poziv za upis djece u redoviti program predskolskog odgoja i obrazovanja. Javni poziv se
oglasava javnom objavom na oglasnim plo¢ama i mreznoj stranici Vrtica.
(2) Vrti¢ provodi iskljucivo e-upise preko sustava e-Gradani.
(3) Zahtjev za upis djece u redoviti program Vrtica, roditelji podnose u roku odredenom u
natjecaju iskljucivo elektronickim putem.
(4) Za elektronicku predaju zahtjeva neophodno je posjedovati:

- NIAS vjerodajnicu znacajne ili visoke razine sigurnosti za prijavu u sustav,

- Adresu elektronicke poste (e-mail) i/ili osobni korisnicki pretinac u sustavu e-Gradani.
(5) Uz zahtjev za upis djeteta, portal e-Gradani ¢e automatski pribaviti sljede¢e podatke
potrebne za prijavu:

- izvadak iz matice rodenih ili rodni list djeteta,

- Uvjerenje o mjestu prebivalista ili boravista djeteta,

- Uvjerenje o mjestu prebivalista ili boravista roditelja,

dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu iz ¢lanka 15. ovog
Pravilnika

(6) Ukoliko portal e-Gradani nije automatski pribavio dokaze o ¢injenicama bitnim za
ostvarivanje prednosti pri upisu iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika, roditelj je duzan navedenu
dokumentaciju priloziti sam.
(7) Roditelj za dijete koji nema prijavljeno prebivaliste ili boraviste na podru¢ju opcine
Bedekovc¢ina duzan je priloziti suglasnost drugog grada/opc¢ine o sufinanciranju za polaznika
sa svojeg podrucja u Djecji vrti¢ Bedekov¢ina.
(8) Ukoliko roditelj treba pomo¢ u postupku elektronicke prijave u Vrtié, za podrsku se moze
obratiti Vrtic¢u tijekom radnog vremena putem telefona, e- poste ili osobnim dolaskom.

Clanak 14.
(1) Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje zasticene su sukladno Zakonu koji
ureduje zastitu osobnih podataka.
(2) Podnosenjem zahtjeva za upis, roditelji daju pristanak za obradu osobnih podataka u svrhu
koristenja za potrebe Vrtica, sukladno Opcoj uredbi o zastiti osobnih podataka (EU) 2016/679
1 Zakona o provedbi opc¢e uredbe o zastiti podataka (,,Narodne novine* broj 42/18.).

Clanak 15.
(1) Roditelji djeteta obvezni su Vrticu dostaviti dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje
prednosti pri upisu:

- zadijete roditelja invalida Domovinskog rata — rjeSenje o priznatom statutu,

- za dijete iz obitelji s troje ili viSe djece — za svako dijete mlade od 18 godine rodni list
ili izvadak iz matice rodenih ili potvrda o podatcima o rodenju djeteta ili elektronicki
zapis iz sustava e-Gradani,

- za dijete oba zaposlena roditelja — elektronicke zapise (e-radne knjizice) ili potvrde o
podatcima evidentiranim u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje, za roditelja zaposlenog u inozemstvu sluzbeni prijevod odgovarajuceg
dokumenta kojim se dokazuje Cinjenica postojanja ugovora o radu - ne starije od 30
dana od prvog dana pocetka roka za podnosenje zahtjeva za upis,

- za dijete s teSkoCama u razvoju i kroni¢nim bolestima koje ima nalaz i miSljenje
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nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika da je razmjer teskoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom
ostecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija
vjestacenja — medicinska dokumentacija, rjeSenje/nalaz i misljenje nadleznog tijela

- zadijete samohranog roditelja — dokaz 0 samohranosti: rodni list djeteta ili elektronicki
zapis iz sustava e-Gradani, smrtni list za preminulog roditelja ili potvrda o nestanku
drugog ili rjesenje podru¢nog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad,

- zadijete iz jednoroditeljske obitelji — presuda o razvodu braka ili dokaz da je razvrgnuta
izvanbrac¢na zajednica ili drugi dokaz da drugi roditelj ne zivi u zajednickom kucanstvu,
te potvrda ili rjeSenje podrucnog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad

- za dijete osobe s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom —
dokaz o upisu u Hrvatski registar osoba s invaliditetom
za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskoj obitelji —
rjeSenje odnosno potvrdu podruénog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad

- zadijete koje ima prebivaliste ili boraviste na podrucju djecjeg vrtica — presliku potvrde
MUP-a o prijavi prebivalista, boravista djeteta ili elektronicki zapis (uvjerenje) o
aktivnom prebivalistu/boravistu iz sluzbenih evidencija MUP-a ili presliku osobne
iskaznice djeteta

- za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamcene
minimalne naknade — rjeSenje o pravu na doplatak za djecu ili rjeSenje nadleznog
podruc¢nog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad 0 ostvarivanju prava na zajam¢enu
minimalnu naknadu,

- za dijete Ciji je brat ili sestra ve¢ upisan u traZzenu ustanovu — potvrda Vrtica.

(2) Pojam ,,zaposlen” u smislu ovog Pravilnika odnosi se i na osobu koja koristi mjeru
Hrvatskog zavoda za zapoS$ljavanje za obavljanje javnih radova i osobu koja koristi pravo na
neplaceni dopust, odnosno mirovanje radnog odnosa .

Clanak 16.
(1) Postupak upisa djece u redoviti program Vrti¢a provodi Povjerenstvo za upis djece (u
nastavku teksta: Povjerenstvo).
(2) Povjerenstvo za upis djece sastavljeno je od tri ¢lana:
- 1 ¢lana imenuje Nacelnik Op¢ine Bedekovcina,
- 1 ¢lana imenuje Upravno vijece Vrtica,
- 1 ¢lana imenuje ravnatelj Vrtic¢a iz reda odgojitelja i stru¢nih suradnika.
(3) Postupak osnivanja i konstituiranja Povjerenstva provodi ravnatelj Vrtica koji saziva prvi
sastanak na kojem se obavlja izbor predsjednika Povjerenstva.
(4) Mandat ¢lanova Povjerenstva traje Cetiri godine nakon kojeg vremena iste osobe mogu biti
ponovno imenovane.

Clanak 17.
(1) Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.
(2) Sjednica se moze odrzati ako je nazo¢na vecina ¢lanova Povjerenstva. Povjerenstvo donosi
odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Povjerenstva.
(3) Povjerenstvo odlucuje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelju
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rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene
dokumentacije te uz mogucnost konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribavljanja
misljenja i podataka bitnih za odlucivanje.

Clanak 18.
(1) Povjerenstvo kreira prijedlog Liste reda prvenstva upisa djece u Vrti¢ sa sljede¢im
podacima:
- prihvaceni zahtjevi za upis djece,
- odbijeni zahtjevi za upis djece i
- eventualni slobodni kapaciteti Vrti¢a nakon utvrdenih rezultata upisa.
(2) Prijedlog Liste reda prvenstva iz stavka 1. ovog ¢lanka objavljuje se javnom objavom na
oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Vrtica, posStujuci zastitu osobnih podataka najkasnije u roku
od 8 dana od utvrdivanja, a sadrzi $ifru djeteta koja se dobiva prilikom prijave na upis i ostvareni
broj bodova.

Clanak 19.
(1) Roditelj ima pravo pismenog prigovora na prijedlog Liste reda prvenstva u dijelu koji se
odnosi na upis njegovog djeteta.
(2) Prigovor se podnosi Upravnom vijecu u roku od 8 dana od dana javnog objavljivanja
prijedloga Liste reda prvenstva.

Clanak 20.
(1) Upravno vijeée odlucuje o prigovoru rjeSenjem u roku od 8 dana od isteka roka za prigovor.
(2) Upravno vijece po prigovoru moze:
- odbaciti prigovor kao nepravodoban ili izjavljen od neovlastene osobe,
- odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi odluku Povjerenstva ili
- usvojiti prigovor i ukinuti odluku Povjerenstva te samo donijeti odluku o upisu djeteta
ili pak vratiti Povjerenstvu na ponovno odlucivanje.
(3) Rjesenje Upravnog vijeca je izvrsno.
(4) Rjesenje se dostavlja podnositelju prigovora.
(5) Nakon isteka roka za prigovore i donoSenja rjeSenja na temelju podnesenih prigovora,
Upravno vijeée utvrduje Listu reda prvenstva upisa djece u Vrtic.
(5) Lista reda prvenstva upisa djece u Vrti¢ zakljucuje se danom donosenja, te se objavljuje na
oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Vrti¢a, a sadrzi podatke kao i prijedlog Liste reda prvenstva
upisa iz ¢lanka 18. ovog Pravilnika.
(6) Naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja, odnosno ¢injenica kojima se ostvaruje
prednost pri upisu ne utjecu na Listu reda prvenstva upisa djece u Vrtic.

3. Inicijalni razgovor

Clanak 21.
(1) Nakon podnoSenja zahtjeva za upis djeteta u Vrti¢, clanovi Stru¢nog tima Vrti¢a (ravnatelj,
pedagog i zdravstveni voditelj) odreduju termin za inicijalni razgovor i provode ga s roditeljem
1 djetetom, tijekom kojega provode opazanje djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazo¢nost
roditelja.



(2) Na inicijalni razgovor obvezan je dolazak barem jednog roditelja s djetetom.
(3) Nedolazak roditelja i djeteta na zakazani termin inicijalnog razgovora, ako nije unaprijed
najavljen i opravdan, smatrat ¢e se odustajanjem roditelja od upisa djeteta u Vrtié.
(4) Na inicijalni razgovor nece biti pozvani:
- roditelji ¢iji je zahtjev za upis djeteta nepotpun (nepotpuna obvezna dokumentacija) ili
je zaprimljen izvan redovitog roka za predaju zahtjeva,

.....

......

skladu s raspolozivim prostornim kapacitetima za uklju¢ivanje djeteta u program Vrtica
sukladno objavljenom planu upisa.
(5) Ukoliko po zavrsenom postupku redovitih upisa, prije sklapanja ugovora po prihvacenom
zahtjevu za upis djeteta u Vrti¢ roditelj odustane od upisa djeteta, clanovi Stru¢nog tima Vrtica
pozvat ¢e na inicijalni razgovor roditelje prvog neupisanog djeteta na utvrdenoj Listi reda
prvenstva upisa djece u Vrti¢ iz ¢lanka 20. ovog Pravilnika.

4. Djeca s teSko¢ama u razvoju

Clanak 22.
(1) U slucaju kada je podnesena e-zahtjev za upis djeteta s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim
bolestima, kao i djeteta sa zdravstvenim teskocama, neuroloskim ostecenjima ili djeteta koje
ima prilozene preporuke stru¢njaka, neovisno o eventualnoj prednosti ili broju bodova koje bi
dijete ostvarilo, za upis svakog pojedinog djeteta s opisanim teSko¢ama u Vrti¢ potrebno je
prethodno pozitivno misljenje Stru¢nog tima Vrtica o moguénostima ukljucivanja djeteta s
opisanim teskocama u odgojnu skupinu s redovitim programom odnosno mogucnosti Vrtica da
osigura specifiéne uvjete odgoja i obrazovanja, zdravstvene zastite, njege i skrbi za svako
pojedino dijete s opisanim teskocama.
(2) Stru¢ni tim Vrti¢a svoje misljenje donosi na temelju procjene psihofizi¢kog statusa djeteta
do koje dolazi provodenjem inicijalnog razgovora te uvidom u prilozenu medicinsku
dokumentaciju, a po potrebi, i iz misljenja i podataka pribavljenih provedenim konzultacijama
s vanjskim stru¢njacima.
(3) U slucaju da Struéni tim Vrti¢a ocijeni kako Vrti¢ nema mogucnost osigurati specifi¢ne
uvjete za svako pojedino dijete s opisanim teskocama odnosno kako ne postoji mogucnost
ukljucivanja djeteta u odgojnu skupinu s redovitim programom za djecu s opisanim tesko¢ama,
podnesena e-zahtjev se odbija, a roditelju podnositelju se predlaze ustanova koja ima adekvatne
programe za djecu s teSko¢ama.
(4) Nad djetetom s opisanim tesko¢ama koje bude upisano u Vrti¢ provodi se pedagoska
opservacija, koja traje tri mjeseca, kako bi se utvrdio utjecaj boravka djeteta u Vrti¢u na njegov
psihofizicki razvoj s aspekta ostvarivanja ciljeva predSkolskog odgoja i obrazovanja.
(5) Pedagosku opservaciju provodi opservacijski tim Vrti¢a, kojeg Cine stru¢na suradnica
(pedagoginja), zdravstvena voditeljica i odgojitelji odgojne skupine u koju je dijete ukljuceno.
(6) Ukoliko za to postoji potreba, pedagoska opservacija moze se odlukom opservacijskog tima
Vrti¢a produljiti.
(7) O duljini dnevnog i tjednog boravka djeteta u Vrti¢u za vrijeme pedagoske opservacije, kao
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i 0 duljini trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagoske opservacije odluc¢uje u svakom
pojedinom slucaju opservacijski tim Vrti¢a ovisno o psihofizic¢kom statusu i potrebama djeteta.
(8) Pedagoska opservacija i njeno trajanje bitan su element Ugovora o pruzanju usluga, koji se
s roditeljima djeteta opisanih teskoca, iznimno od pravila, sklapa na vrijeme koje je odredeno
za trajanje pedagoske opservacije, a nakon toga, u sluc¢aju pozitivnog misljenja opservacijskog
tima Vrtica, trajanje Ugovora se aneksom produzuje ili opet sklapa na odredeno vrijeme ukoliko
tako procijeni opservacijski tim Vrtic¢a ili se Ugovor sklapa na neodredeno vrijeme do ispisa
djeteta iz Vrtica odnosno raskida Ugovor.

(9) U slucaju da opservacijski tim zaklju¢i kako boravak djeteta u Vrti¢u narusava ili Steti
njegovom psihofizickom razvoju ili Vrti¢ nikako nije u mogucnosti osigurati specifi¢ne uvjete,
koje psihofizicki status i potrebe djeteta iziskuju, po proteku roka odredenog za pedagosku
opservaciju, Ugovor o pruzanju usluga nece se produziti i dijete se istekom tog roka ispisuje iz
Vrti¢a, o cemu odluku donosi ravnatel;.

5. Upis djeteta u Vrtic¢

Clanak 23.
(1) Djeca se u Vrti¢ upisuju na temelju ugovora koji roditelji sklapaju s Vrticem najkasnije do
31. kolovoza tekuée kalendarske godine.
(2) Roditelji iz stavka 1. ovog ¢lanka koji ne sklope ugovor s Vrticem najkasnije do 31.
kolovoza tekuce godine, smatrat ¢e se da su odustali od upisa djeteta u Vrtic.
(3) Ugovor se u pravilu sklapa do ispisa djeteta iz Vrtica.
(4) Ugovor iz stavka 1. ovog ¢lanka potpisuju oba roditelja, uz iznimku samohranih roditelja.
(5) Za dijete iz jednoroditeljske obitelji ugovor s Vrticem potpisuju oba roditelja, odnosno kako
je definirano odlukom nadleznog suda ili planom zajednicke ili samostalne roditeljske skrbi za
dijete koje roditelj obvezno dostavlja kao prilog upisnoj dokumentaciji ili najkasnije prije
potpisa ugovora.
(6) Za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskoj obitelji ili
kod drugog pruzatelja usluge smjeStaja sukladno propisima koji reguliraju socijalnu skrb,
ugovor o ostvarivanju programa s Vrticem uz roditelja potpisuje i udomitelj, a u specificnim
situacijama skrbnik i udomitelj djeteta.
(7) U slucaju promjene zdravstvenog stanja ili razvojnih mogucnosti djeteta ili temeljem
pisanog misljenja ¢lanova stru¢nog tima i/ili nalaza specijaliziranih ustanova, Vrti¢ zadrzava
pravo prilagoditi vremensko trajanje ugovora svih pet dana u tjednu ili sklopiti kombinirani
ugovor u kojem su navedeni dani i vremensko trajanje boravka djetetau Vrti¢u, dok je preostale
dane dijete uklju¢eno u druge programe specijaliziranih ustanova.

Clanak 24.
(1) Prije sklapanja ugovora roditelji su obvezni dostaviti Vrticu:
- potvrdu nadleznog lijeCnika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu
predskolskog djeteta prije upisa u Vrti¢
- presliku iskaznice imunizacije djeteta (podaci o urednoj procijepljenosti djeteta protiv
bolesti iz Programa obveznog cijepljenja, te potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika ukoliko su djetetu utvrdene privremene ili trajne kontraindikacije za cijepljenje
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protiv pojedinih zaraznih bolesti) i
- dogovoriti postupke s Vrticem za vrijeme prilagodbe djeteta.

Clanak 25.
(1) Potvrda nadleznog lije¢nika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta iz
¢lanka 24. ovog Pravilnika ne smije biti starija od 30 dana. Ukoliko roditelj ne donese navedenu
potvrdu prije potpisivanja ugovora, smatrat ¢e se da je roditelj odustao od upisa.

Clanak 26.
Upisana djeca pocinju ostvarivati program 01. rujna tekuce godine, ako drugacije nije utvrdeno
ugovorom Vrtica s roditeljima djeteta (npr. Upis tijekom pedagoske godine).

Clanak 27.
Ukoliko se tijekom godine oslobodi mjesto u Vrti¢u, Vrti¢ ¢e provesti naknadni upis na nacin
iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika.

I11. UPIS U PROGRAM PREDSKOLE

Clanak 28.
(1) Program predskole za djecu koja pohadaju vrti¢ integriran je u redoviti program
predskolskog odgoja Vrti¢a koji se izvodi u odgojno-obrazovnoj skupini za djecu prije polaska
u osnovnu Skolu.
(2) Obveznik predskole koji ne pohada Vrti¢ ostvaruje pravo upisa u Program predskole u Vrti¢
sukladno Zakonu o predskolskom odgoju 1 obrazovanju i Pravilniku o sadrzaju i trajanju
programa predskole (,,Narodne novine* broj 107/14).
(3) Za upis djeteta u Program predskole roditelj je duzan priloziti:
1. upisnicu djeteta u Program predskole u Dje¢ji vrti¢ Bedekovéina
2. presliku izvatka iz mati¢ne knjige rodenih djeteta
3. potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu (ne starije od 30 dana od dana pocetka
Programa predskole)
4. za dijete s teSko¢ama u razvoju nalaz i misljenje tijela vjeStaCenja i/ili medicinsku
dokumentaciju ustanova zdravstvene skrbi.
(4) Vrti¢ ¢e obavijestiti roditelja djece koja nisu uklju¢ena u redovite programe predskolskog
odgoja u Vrti¢u o vremenu i mjestu upisa djece u Program predskole. Obavijest se objavljuje
na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Vrtica.
(5) Prednost upisa u Program predskole u Djecji vrti¢ Bedekovcina imaju djeca s podrucja
Opc¢ine Bedekovcina.
(6) Djecji vrti¢ duzan je za djecu iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka izdati potvrdu o zavr§enom
Programu predSkole radi upisa u osnovnu Skolu.

IV. UPIS U OSTALE PROGRAME VRTICA

Clanak 29.
(1) Postupak upisa u krace programe provodi se tijekom rujna prema interesu roditelja. Nacin,
vrijeme 1 mjesto provodenja prijava u krace programe objavljuje se na oglasnoj plo¢i i mreznoj
stranici Vrtica.



V. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA VRTICA

Clanak 30.
(1) Primljena djeca rasporeduju se u odgojno-obrazovne skupine. O tome odluku na prijedlog
ravnatelja donosi Odgojiteljsko vijece najkasnije do 31. kolovoza tekuce godine.

Clanak 31.
(1) Roditelju se omogucuje u periodu pocetne prilagodbe boravak s djetetom u pripadajucoj
odgojno-obrazovnoj skupini i to u vremenu izmedu 8,00 do 11,00 sati, uz prethodni dogovor
odnosno najavu.
(2) Daljnje upute roditelj ¢e dobiti neposredno od odgojitelja u odgojno-obrazovnoj skupini u
koje je dijete upisano.

Clanak 32.
(1) Roditelj ima pravo:
- prije pocCetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje s tim u svezi s pravima i obvezama korisnika usluga;
- putem individualnih sastanaka i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju i napredovanju djeteta te biti ukljucen u razlicite oblike suradnje roditelja i Vrtica;
- podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Vrti¢a radi ostvarivanja i zastite pojedinac¢nih
prava i potreba djeteta;
- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete i
- sudjelovati u upravljanju Vrti¢em na nacin utvrden zakonom i statutom Vrtica, birati i
biti biran za predstavnika roditelja u Upravnom vijecu Vrtica.

Clanak 33.
(1) Roditelj je duzan:
- dostaviti dodatnu zdravstvenu dokumentaciju nadleznog lije¢nika pri uklju¢ivanju
djeteta u program vrtica u slucaju promjena zdravlja djeteta nastalih nakon sistematskog
zdravstvenog pregleda;
- predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i njegovu sigurnost i zdravlje tijekom
ostvarivanja programa;
- pravovremeno izvjestavati Vrti¢ o promjenama razvojnog i zdravstvenog statusa djeteta
1 suradivati s Vrtiem u postupcima izmjene programa;
- za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uo¢i strucni tim vrti¢a, obaviti potrebne pretrage 1 pribaviti
misljenja stru¢nih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju
novog prilagodenog, individualiziranog programa, ako je to u interesu zadovoljavanja razvojnih
potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za
drugu djecu;
- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
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odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio;

- izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanaka djeteta;

- ne dovoditi u vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleznog lijecnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati vrtic;

- nakon izbivanja djeteta iz vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana
dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo
da je dijete sposobno pohadati vrti¢;

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Vrticem
u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta;

- dostaviti Vrticu pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Vrti¢a najkasnije 15 dana prije ispisa,
te dokazati podmirenje svih nastalih troskova programa do dana ispisa i

- izvrSavati druge obveze korisnika usluge utvrdene op¢im aktima Vrtica.

Clanak 34.

(1) Roditelj se obvezuje da ¢e za koristenje redovitog predskolskog programa svog djeteta
sudjelovati u naknadi ekonomske cijene programa na nacin i u iznosu utvrdenom prema odluci
Op¢inskog vije¢a Opcine Bedekovcina.

(2) Placanje uceséa roditelja u cijeni koristenja usluga Vrtica regulirano je odlukom Opcinskog
vije¢a Opc¢ine Bedekovcina.

(3) Roditelj se obvezuje da ¢e utvrdeni iznos sudjelovanja u cijeni programa uplacivati
najkasnije do 20-tog u mjesecu za tekuéi mjesec, na poslovni ratun Vrtica IBAN:
HR5123600001101329110.

Clanak 35.
(1) Redoviti desetsatni program koji uklju¢uje dnevno 5 obroka roditelj moze koristiti radnim
danom od ponedjeljka do petka.
(2) Vrti¢ zadrzava pravo rasporedivanja djeteta u odgojne skupine te organiziranja programa u
drugim posebnim okolnostima, sukladno pedagoskim nacelima i interesima organizacije rada
predskolskog odgoja u Vrticu.

Clanak 36.
(1) Roditelji ¢ije dijete iz opravdanih razloga (bolesti, oporavka od bolesti, godisnjeg odmora i
dr.) ne koristi usluge Vrti¢a odredeni broj dana, kako je utvrdeno odlukom Op¢éinskog vijeca
Op¢ine Bedekov¢ina, umanjuje se iznos uc¢es¢a u ekonomskoj cijeni programa sukladno odluci
Op¢inskog vije¢a Op¢ine Bedekov¢ina.

Clanak 37.

(1) Vrti¢ je duzan:

- ustrojiti rad s djecom u jasli¢kim i vrtickim skupinama sukladno planu upisa;

- suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja i napredovanja djeteta;

- osigurati redovito izvjestavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
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Vrticem sukladno zakonu i statutu Vrtica;

- omoguciti zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnosenjem Zzalbe odnosno
zahtjeva upravnom vijecu;

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne u
drugu odgojno-obrazovnu skupinu zbog organizacije odgojno-obrazovnih skupina, DPS-a i
drugih izvanrednih okolnosti, a za vrijeme posebnog organiziranja za blagdane, u uvjetima
smanjenog broja djece u skupinama zbog bolovanja, u vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u
drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim nacelima;

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze, u slucaju znacajnih promjena zdravstvenog
stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci stru¢ni tim Vrtica, izmijeniti program i uvjete
ostvarivanja programa za dijete u smislu dnevnog i tjednog boravka djeteta u skupini- s tim da
postupak promjene programa pokrece strucni tim vrti¢a na temelju pracenja stanja i potreba
djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije, u interesu razvojnih potreba djeteta,
njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno- obrazovnog programa za drugu djecu;
- upozoriti korisnika usluga da ¢e Vrti¢ otkazati ostvarivanje programa za dijete u slucaju
znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani
program ne zadovoljava razvojne potrebe djeteta i ne moze mu se omogudéiti potrebna
psihofizicka potpora struc¢njaka;

- u slucaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta.

Clanak 38.
Ukoliko se iz objektivnih pedagoskih i organizacijskih razloga ukaze potreba za premjestajem
djece u drugu odgojno-obrazovnu skupinu tijekom pedagoske godine kao i u posebnim uvjetima
rada i izvanrednim okolnostima, o tome odluku donosi ravnatelj Vrti¢a.
U slucaju iz stavka 1. ovog Clanka potrebno je voditi racuna 1 o postoje¢em broju djece u
odgojno- obrazovnim skupinama kako bi on najviSe odgovarao odredbama DrZavnog
pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe.

VI. ISPIS DJETETA 1Z VRTICA

Clanak 39.
(1) Vrtic¢ Ce ispisati dijete:
- ako roditelj podnese Zahtjev za ispis iz redovitog programa najmanje 15 dana ranije;
- ako nije podmirena obaveza placanja sukladno Proceduri o provodenju mjera naplate
dospjelih nenapla¢enih potrazivanja, Upravno vije¢e moze donijeti odluku o ispisu djeteta iz
Vrtica, a Vrti¢ ¢e pokrenuti ovr$ni postupak naplate potrazivanja;
- ako se utvrdi da su roditelji prilikom upisa zatajili bolest, zdravstvene ili druge
poteskoce djeteta 1
- ako se po programu opservacije utvrdi nemogucnost osiguranja potrebnih specifi¢nih
uvjeta za dijete u vrticu 1/ili ako individualizirani program ne omogucava zadovoljavanje
specifi¢nih potreba djeteta.
(2) Vrti¢ ¢e ispisati dijete iz redovitog programa i u drugim slu¢ajevima utvrdenim opéim
aktima Vrtica.

12



VIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga Djec¢jeg vrtica Bedekovéina od 27.03.2023. godine
(KLASA:601-01/23-01/14, URBR0J:2197-48-02-23-2).

Clanak 41.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.

KLASA:601-02/24-01/03
URBRQJ:2197-48-02-24-2
Bedekov¢ina, 25.04.2024.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
Zeljko Novosel

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i 26.04.2024. godine i stupa na snagu dana
27.04.2024. godine.

RAVNATELJICA
Dijana Saronja, bacc.praesc.educ.
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Dostaviti:

1. Dje¢;ji vrti¢ Bedekovc¢ina, n/p ravnateljice
2. Prilog zapisniku, ovdje

3. Zbirka akata, ovdje

4. Pismohrana, ovdje
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	- za dijete iz jednoroditeljske obitelji – presuda o razvodu braka ili dokaz da je razvrgnuta izvanbračna zajednica ili drugi dokaz da drugi roditelj ne živi u zajedničkom kućanstvu, te potvrda ili rješenje područnog ureda Hrvatskog zavoda za socijaln...
	- za dijete osobe s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom – dokaz o upisu u Hrvatski registar osoba s invaliditetom
	- za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smještaja u udomiteljskoj obitelji – rješenje odnosno potvrdu područnog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad
	- za dijete koje ima prebivalište ili boravište na području dječjeg vrtića – presliku potvrde MUP-a o prijavi prebivališta, boravišta djeteta ili elektronički zapis (uvjerenje) o aktivnom prebivalištu/boravištu iz službenih evidencija MUP-a ili presli...
	- za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamčene minimalne naknade – rješenje o pravu na doplatak za djecu ili rješenje nadležnog područnog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad o ostvarivanju prava na zajamčenu...
	- za dijete čiji je brat ili sestra već upisan u traženu ustanovu – potvrda Vrtića.
	(2) Pojam „zaposlen“ u smislu ovog Pravilnika odnosi se i na osobu koja koristi mjeru Hrvatskog zavoda za zapošljavanje za obavljanje javnih radova i osobu koja koristi pravo na neplaćeni dopust, odnosno mirovanje radnog odnosa .
	Članak 16.
	(1) Postupak upisa djece u redoviti program Vrtića provodi Povjerenstvo za upis djece ( u nastavku teksta: Povjerenstvo).
	(2) Povjerenstvo za upis djece sastavljeno je od tri člana:
	- 1 člana imenuje Načelnik Općine Bedekovčina,
	- 1 člana imenuje Upravno vijeće Vrtića,
	- 1 člana imenuje ravnatelj Vrtića iz reda odgojitelja i stručnih suradnika.
	(3) Postupak osnivanja i konstituiranja Povjerenstva provodi ravnatelj Vrtića koji saziva prvi sastanak na kojem se obavlja izbor predsjednika Povjerenstva.
	(4) Mandat članova Povjerenstva traje četiri godine nakon kojeg vremena iste osobe mogu biti ponovno imenovane.
	Članak 17.
	(1) Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.
	(2) Sjednica se može održati ako je nazočna većina članova Povjerenstva. Povjerenstvo donosi odluke većinom glasova ukupnog broja članova Povjerenstva.
	(3) Povjerenstvo odlučuje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelju rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije te uz mogućnost konzultacije s vanjskim stručnjacima radi pr...
	Članak 18.
	(1) Povjerenstvo kreira prijedlog Liste reda prvenstva upisa djece u Vrtić sa sljedećim podacima:
	- prihvaćeni zahtjevi za upis djece,
	- odbijeni zahtjevi za upis djece i
	- eventualni slobodni kapaciteti Vrtića nakon utvrđenih rezultata upisa.
	(2) Prijedlog Liste reda prvenstva iz stavka 1. ovog članka objavljuje se javnom objavom na oglasnoj ploči i mrežnoj stranici Vrtića, poštujući zaštitu osobnih podataka najkasnije u roku od 8 dana od utvrđivanja, a sadrži šifru djeteta koja se dobiva ...
	Članak 19.
	(1) Roditelj ima pravo pismenog prigovora na prijedlog Liste reda prvenstva u dijelu koji se odnosi na upis njegovog djeteta.
	(2) Prigovor se podnosi Upravnom vijeću u roku od 8 dana od dana javnog objavljivanja prijedloga Liste reda prvenstva.
	Članak 20.
	(1) Upravno vijeće odlučuje o prigovoru rješenjem u roku od 8 dana od isteka roka za prigovor. (2) Upravno vijeće po prigovoru može:
	- odbaciti prigovor kao nepravodoban ili izjavljen od neovlaštene osobe,
	- odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi odluku Povjerenstva ili
	- usvojiti prigovor i ukinuti odluku Povjerenstva te samo donijeti odluku o upisu djeteta ili pak vratiti Povjerenstvu na ponovno odlučivanje.
	(3) Rješenje Upravnog vijeća je izvršno.
	(4) Rješenje se dostavlja podnositelju prigovora.
	(5) Nakon isteka roka za prigovore i donošenja rješenja na temelju podnesenih prigovora, Upravno vijeće utvrđuje Listu reda prvenstva upisa djece u Vrtić.
	(5) Lista reda prvenstva upisa djece u Vrtić zaključuje se danom donošenja, te se objavljuje na oglasnoj ploči i mrežnoj stranici Vrtića, a sadrži podatke kao i prijedlog Liste reda prvenstva upisa iz članka 18. ovog Pravilnika.
	(6) Naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja, odnosno činjenica kojima se ostvaruje prednost pri upisu ne utječu na Listu reda prvenstva upisa djece u Vrtić.
	3. Inicijalni razgovor
	Članak 21.
	(1) Nakon podnošenja zahtjeva za upis djeteta u Vrtić, članovi Stručnog tima Vrtića (ravnatelj, pedagog i zdravstveni voditelj) određuju termin za inicijalni razgovor i provode ga s roditeljem i djetetom, tijekom kojega provode opažanje djetetova pona...
	(2) Na inicijalni razgovor obvezan je dolazak barem jednog roditelja s djetetom.
	(3) Nedolazak roditelja i djeteta na zakazani termin inicijalnog razgovora, ako nije unaprijed najavljen i opravdan, smatrat će se odustajanjem roditelja od upisa djeteta u Vrtić.
	(4) Na inicijalni razgovor neće biti pozvani:
	- roditelji čiji je zahtjev za upis djeteta nepotpun (nepotpuna obvezna dokumentacija) ili je zaprimljen izvan redovitog roka za predaju zahtjeva,
	- roditelji čija djeca ne udovoljavaju uvjetima upisa (djeca koja do 31. kolovoza tekuće kalendarske godine ne navršavaju godinu dana života)
	- roditelji čiji zahtjev za upis djeteta prema ostvarenom ukupnom broju bodova nije u skladu s raspoloživim prostornim kapacitetima za uključivanje djeteta u program Vrtića sukladno objavljenom planu upisa.
	(5) Ukoliko po završenom postupku redovitih upisa, prije sklapanja ugovora po prihvaćenom zahtjevu za upis djeteta u Vrtić roditelj odustane od upisa djeteta, članovi Stručnog tima Vrtića pozvat će na inicijalni razgovor roditelje prvog neupisanog dje...
	4. Djeca s teškoćama u razvoju
	Članak 22.
	(1) U slučaju kada je podnesena e-zahtjev za upis djeteta s teškoćama u razvoju i kroničnim bolestima, kao i djeteta sa zdravstvenim teškoćama, neurološkim oštećenjima ili djeteta koje ima priložene preporuke stručnjaka, neovisno o eventualnoj prednos...
	(2) Stručni tim Vrtića svoje mišljenje donosi na temelju procjene psihofizičkog statusa djeteta do koje dolazi provođenjem inicijalnog razgovora te uvidom u priloženu medicinsku dokumentaciju, a po potrebi, i iz mišljenja i podataka pribavljenih prove...
	(3) U slučaju da Stručni tim Vrtića ocijeni kako Vrtić nema mogućnost osigurati specifične uvjete za svako pojedino dijete s opisanim teškoćama odnosno kako ne postoji mogućnost uključivanja djeteta u odgojnu skupinu s redovitim programom za djecu s o...
	(4) Nad djetetom s opisanim teškoćama koje bude upisano u Vrtić provodi se pedagoška opservacija, koja traje tri mjeseca, kako bi se utvrdio utjecaj boravka djeteta u Vrtiću na njegov psihofizički razvoj s aspekta ostvarivanja ciljeva predškolskog odg...
	(5) Pedagošku opservaciju provodi opservacijski tim Vrtića, kojeg čine stručna suradnica (pedagoginja), zdravstvena voditeljica i odgojitelji odgojne skupine u koju je dijete uključeno.
	(6) Ukoliko za to postoji potreba, pedagoška opservacija može se odlukom opservacijskog tima Vrtića produljiti.
	(7) O duljini dnevnog i tjednog boravka djeteta u Vrtiću za vrijeme pedagoške opservacije, kao i o duljini trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagoške opservacije odlučuje u svakom pojedinom slučaju opservacijski tim Vrtića ovisno o psihofizič...
	(8) Pedagoška opservacija i njeno trajanje bitan su element Ugovora o pružanju usluga, koji se s roditeljima djeteta opisanih teškoća, iznimno od pravila, sklapa na vrijeme koje je određeno za trajanje pedagoške opservacije, a nakon toga, u slučaju po...
	(9) U slučaju da opservacijski tim zaključi kako boravak djeteta u Vrtiću narušava ili šteti njegovom psihofizičkom razvoju ili Vrtić nikako nije u mogućnosti osigurati specifične uvjete, koje psihofizički status i potrebe djeteta iziskuju, po proteku...
	5. Upis djeteta u Vrtić
	Članak 23.
	(1) Djeca se u Vrtić upisuju na temelju ugovora koji roditelji sklapaju s Vrtićem najkasnije do 31. kolovoza tekuće kalendarske godine.
	(2) Roditelji iz stavka 1. ovog članka koji ne sklope ugovor s Vrtićem najkasnije do 31. kolovoza tekuće godine, smatrat će se da su odustali od upisa djeteta u Vrtić.
	(3) Ugovor se u pravilu sklapa do ispisa djeteta iz Vrtića.
	(4) Ugovor iz stavka 1. ovog članka potpisuju oba roditelja, uz iznimku samohranih roditelja.
	(5) Za dijete iz jednoroditeljske obitelji ugovor s Vrtićem potpisuju oba roditelja, odnosno kako je definirano odlukom nadležnog suda ili planom zajedničke ili samostalne roditeljske skrbi za dijete koje roditelj obvezno dostavlja kao prilog upisnoj ...
	(6) Za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smještaja u udomiteljskoj obitelji ili kod drugog pružatelja usluge smještaja sukladno propisima koji reguliraju socijalnu skrb, ugovor o ostvarivanju programa s Vrtićem uz roditelja potpisuje ...
	(7) U slučaju promjene zdravstvenog stanja ili razvojnih mogućnosti djeteta ili temeljem pisanog mišljenja članova stručnog tima i/ili nalaza specijaliziranih ustanova, Vrtić zadržava pravo prilagoditi vremensko trajanje ugovora svih pet dana u tjednu...
	Članak 24.
	(1) Prije sklapanja ugovora roditelji su obvezni dostaviti Vrtiću:
	- potvrdu nadležnog liječnika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu predškolskog djeteta prije upisa  u Vrtić
	- presliku iskaznice imunizacije djeteta (podaci o urednoj procijepljenosti djeteta protiv bolesti iz Programa obveznog cijepljenja, te potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog liječnika ukoliko su djetetu utvrđene privremene ili trajne kontraindik...
	- dogovoriti postupke s Vrtićem za vrijeme prilagodbe djeteta.
	Članak 25.
	(1) Potvrda nadležnog liječnika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta iz članka 24. ovog Pravilnika ne smije biti starija od 30 dana. Ukoliko roditelj ne donese navedenu potvrdu prije potpisivanja ugovora, smatrat će se da je roditel...
	Članak 26.
	Upisana djeca počinju ostvarivati program 01. rujna tekuće godine, ako drugačije nije utvrđeno ugovorom Vrtića s roditeljima djeteta (npr. Upis tijekom pedagoške godine).
	Članak 27.
	Ukoliko se tijekom godine oslobodi mjesto u Vrtiću, Vrtić će provesti naknadni upis na način iz članka 13. ovog Pravilnika.
	III. UPIS U PROGRAM PREDŠKOLE
	Članak 28.
	(1) Program predškole za djecu koja pohađaju vrtić integriran je u redoviti program predškolskog odgoja Vrtića koji se izvodi u odgojno-obrazovnoj skupini za djecu prije polaska u osnovnu školu.
	(2) Obveznik predškole koji ne pohađa Vrtić ostvaruje pravo upisa u Program predškole u Vrtić sukladno Zakonu o predškolskom odgoju i obrazovanju i Pravilniku o sadržaju i trajanju programa predškole („Narodne novine“  broj 107/14).
	(3) Za upis djeteta u Program predškole roditelj je dužan priložiti:
	1. upisnicu djeteta u Program predškole u Dječji vrtić Bedekovčina
	2. presliku izvatka iz matične knjige rođenih djeteta
	3. potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu (ne starije od 30 dana od dana početka Programa predškole)
	4. za dijete s teškoćama u razvoju nalaz i mišljenje tijela vještačenja i/ili medicinsku dokumentaciju ustanova zdravstvene skrbi.
	(4) Vrtić će obavijestiti roditelja djece koja nisu uključena u redovite programe predškolskog odgoja u Vrtiću o vremenu i mjestu upisa djece u Program predškole. Obavijest se objavljuje na oglasnoj ploči i mrežnim stranicama Vrtića.
	(5) Prednost upisa u Program predškole u Dječji vrtić Bedekovčina imaju djeca s područja Općine Bedekovčina.
	(6) Dječji vrtić dužan je za djecu iz stavka 1. i 2.  ovog članka izdati potvrdu o završenom Programu predškole radi upisa u osnovnu školu.
	IV.  UPIS U OSTALE PROGRAME VRTIĆA
	Članak 29.
	(1) Postupak upisa u kraće programe provodi se tijekom rujna prema interesu roditelja. Način, vrijeme i mjesto provođenja prijava u kraće programe objavljuje se na oglasnoj ploči i mrežnoj stranici Vrtića.
	V. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA VRTIĆA
	Članak 30.
	(1) Primljena djeca raspoređuju se u odgojno-obrazovne skupine. O tome odluku na prijedlog ravnatelja donosi Odgojiteljsko vijeće najkasnije do 31. kolovoza tekuće godine.
	Članak 31.
	(1) Roditelju se omogućuje u periodu početne prilagodbe boravak s djetetom u pripadajućoj odgojno-obrazovnoj skupini i to u vremenu između 8,00 do 11,00 sati, uz prethodni dogovor odnosno najavu.
	(2) Daljnje upute roditelj će dobiti neposredno od odgojitelja u odgojno-obrazovnoj skupini u koje je dijete upisano.
	Članak 32.
	(1) Roditelj ima pravo:
	- prije početka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod kojima se on ostvaruje s tim u svezi s pravima i obvezama korisnika usluga;
	- putem individualnih sastanaka i roditeljskih sastanaka biti redovito izvještavan o razvoju i napredovanju djeteta te biti uključen u različite oblike suradnje roditelja i Vrtića;
	- podnositi zahtjeve nadležnim tijelima Vrtića radi ostvarivanja i zaštite pojedinačnih prava i potreba djeteta;
	- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za dijete i
	- sudjelovati u upravljanju Vrtićem na način utvrđen zakonom i statutom Vrtića, birati i biti biran za predstavnika roditelja u Upravnom vijeću Vrtića.
	Članak 33.
	(1) Roditelj je dužan:
	- dostaviti dodatnu zdravstvenu dokumentaciju nadležnog liječnika pri uključivanju djeteta u program vrtića u slučaju promjena zdravlja djeteta nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda;
	- predočiti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa;
	- pravovremeno izvještavati Vrtić o promjenama razvojnog i zdravstvenog statusa djeteta i surađivati s Vrtićem u postupcima izmjene programa;
	- za slučaj značajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom ostvarivanja programa uoči stručni tim vrtića, obaviti potrebne pretrage i pribaviti mišljenja stručnih službi te sudjelovati u programu pedagoške opservacij...
	- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio;
	- izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanaka djeteta;
	- ne dovoditi u vrtić bolesno dijete, a nakon završenog liječenja dostaviti potvrdu nadležnog liječnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohađati vrtić;
	- nakon izbivanja djeteta iz vrtića zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana dostaviti potvrdu nadležnog liječnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohađati vrtić;
	- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Vrtićem u cilju praćenja razvoja i napredovanja djeteta;
	- dostaviti Vrtiću pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Vrtića najkasnije 15 dana prije ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih troškova programa do dana ispisa i
	- izvršavati druge obveze korisnika usluge utvrđene općim aktima Vrtića.
	Članak 34.
	(1) Roditelj se obvezuje da će za korištenje redovitog predškolskog programa svog djeteta sudjelovati u naknadi ekonomske cijene programa na način i u iznosu utvrđenom prema odluci Općinskog vijeća Općine Bedekovčina.
	(2) Plaćanje učešća roditelja u cijeni korištenja usluga Vrtića regulirano je odlukom Općinskog vijeća Općine Bedekovčina.
	(3) Roditelj se obvezuje da će utvrđeni iznos sudjelovanja u cijeni programa uplaćivati najkasnije do 20-tog u mjesecu za tekući mjesec, na poslovni račun Vrtića IBAN: HR5123600001101329110.
	Članak 35.
	(1) Redoviti desetsatni program koji uključuje dnevno 5 obroka roditelj može koristiti radnim danom od ponedjeljka do petka.
	(2) Vrtić zadržava pravo raspoređivanja djeteta u odgojne skupine te organiziranja programa u drugim posebnim okolnostima, sukladno pedagoškim načelima i interesima organizacije rada predškolskog odgoja u Vrtiću.
	Članak 36.
	(1) Roditelji čije dijete iz opravdanih razloga (bolesti, oporavka od bolesti, godišnjeg odmora i dr.) ne koristi usluge Vrtića određeni broj dana, kako je utvrđeno odlukom Općinskog vijeća Općine Bedekovčina, umanjuje se iznos učešća u ekonomskoj cij...
	Članak 37.
	(1) Vrtić je dužan:
	- ustrojiti rad s djecom u jasličkim i vrtićkim skupinama sukladno planu upisa;
	- surađivati s obitelji djeteta u cilju praćenja i napredovanja djeteta;
	- osigurati redovito izvještavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju Vrtićem sukladno zakonu i statutu Vrtića;
	- omogućiti zaštitu pojedinačnih prava korisnika usluga podnošenjem žalbe odnosno zahtjeva upravnom vijeću;
	- upozoriti korisnika usluga da Vrtić pridržava pravo preraspoređivanja djeteta iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu zbog organizacije odgojno-obrazovnih skupina, DPS-a i drugih izvanrednih okolnosti, a za vrijeme posebnog organiziranja za blagd...
	smanjenog broja djece u skupinama zbog bolovanja, u vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagoškim načelima;
	- upozoriti korisnika usluga da Vrtić može, u slučaju značajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoči stručni tim Vrtića, izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete u smislu dnevnog i tjednog boravka dje...
	- upozoriti korisnika usluga da će Vrtić otkazati ostvarivanje programa za dijete u slučaju značajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagođeni individualizirani program ne zadovoljava razvojne potrebe djeteta i ne može mu se omogu...
	- u slučaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na daljnje postupanje i institucije koje će primjereno zadovoljiti potrebe djeteta.
	Članak 38.
	Ukoliko se iz objektivnih pedagoških i organizacijskih razloga ukaže potreba za premještajem djece u drugu odgojno-obrazovnu skupinu tijekom pedagoške godine kao i u posebnim uvjetima rada i izvanrednim okolnostima, o tome odluku donosi ravnatelj Vrtića.
	U slučaju iz stavka 1. ovog članka potrebno je voditi računa i o postojećem broju djece u odgojno- obrazovnim skupinama kako bi on najviše odgovarao odredbama Državnog pedagoškog standarda predškolskog odgoja i naobrazbe.
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